
 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

定 員 ２０名（１０名に満たない場合は中止することがあります） 

受 講 料 無料。ただし、教材費（20,000円程度）や資格取得費用等個人に帰属するものは自己負担となります。 

募集期間 令和８年４月１４日（火）～令和８年５月２９日（金） 

対 象 者 
ハローワークに求職申し込みを行っており、ハローワークから受講あっせんされた方。 

パソコンの基本的な入力と操作ができる方。 

申込方法 原則、住所地を管轄するハローワークで職業相談の上、お申込みください。 

訓練期間 
令和８年６月２３日（火）～令和８年１０月２２日（木）（訓練日数７５日） 
※訓練なし日は、土・日・祝日などのほか、以下の就職活動日があります。  

7/24（金）、8/25（火）午後、9/25（金） 

訓練時間 午前９時１５分～午後４時（６時間） 

訓練場所 
中央総合学院高崎校 高崎市飯塚町３５６ ℡027-３８８-８２２７ 

※自家用車で通所の場合、有料駐車場（月額5,000円）を御紹介します。 

入校選考 

入校願書を提出された方に対して、下記により選考（適性検査及び面接）を行います。  
日時：令和８年６月５日（金）受付：午前９時１０分～９時３０分  
会場：前橋産業技術専門校 (前橋市石関町１２４－１ )℡027-230-2211 

(訓練の場所「中央総合学院」とは異なります。 ) 
※詳細については委託訓練用「入校選考当日の御案内」を     こちらからも  
ハローワーク担当者からお受け取りになり、御確認ください。  確認できます⇒ 

※雇用保険受給中にハローワーク所長から受講指示を受けた方は、訓練期間中に手当などが支給されることがあります。また、雇用保険を受給でき

ない方でも一定の要件を満たす方に「職業訓練受講給付金」などが支給されることがありますので、ハローワーク担当者に御確認ください。 

 

 

 

群 馬 県 の 委 託 職 業 訓 練 で す 

/ 受講料

無 料 

訓練コース番号 5-08-10-133-03-0070 

【募集概要】 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

(テキスト代等は自己負担) 

◎お問い合わせ先 群馬県立前橋産業技術専門校 委託訓練担当 ℡027-230-2211 

（委託先：中央総合教育サービス（株）） 

ハロートレーニング 

～急がば学べ～ 

【 抜群の就職率 】 
応募書類作成・面接対策 

ビジネスマナー 
コミュニケーション 

パソコン操作の基礎 

から応用・実務的な 

技能が習得できる！ 

労務と商業簿記を 

基礎から学んで 

事務処理力を UP! 

訓練内容の現地説明会を開催します。  
※説明会への参加は、雇用保険受給者の求職活動実績になります。 

○  日 時：５/１２（火）1３時30分～、５/２0（水）1３時30分～（要事前申込） 

○ 連絡先：中央総合学院 高崎校（訓練の場所）（℡ ０２７-３８８-８２２７） 

 

※就職実績：９４．４％ （令和６年実績） 



労務管理・経理事務科１  

  

◎ 訓 練 目 標 多くの業種において必要な、パソコン操作の実務的な技能習得と商業簿記の基礎知識の習得に加え、労務 

管理の知識やコミュニケーション能力を習得することにより、経理・総務などの管理部門、製造事務部門、

その他一般事務部門等の幅広い部門で活躍できる人材育成を目指します。 

 ◎ 想定就職部門 経理事務、総務事務、製造事務、営業事務、ＯＡ事務、会計事務所、その他一般事務等 

 ◎ 目 標 資 格 日商簿記3級、ＭＯＳ ３６５（Word／Excel）、ビジネス統計スペシャリスト エクセル分析一般 

          ※任意受験 

 

※上記のほか、入校式、ｵﾘｴﾝﾃｰｼｮﾝ、ｷｬﾘｱｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ、修了式など訓練時間に含まれない行事があります。なお、 訓練は全て必修で

す。一部のみ選択受講することはできません。また、カリキュラムなどは必要に応じて変更することがあります。 

 
 

 

 

   

 

  

 

 

 

科   目 内    容 時 間 

学 
 

科 

簿記の初級 
簿記一巡・現金・預金、商品売買取引、手形取引、消費税、固定資産、経過
勘定、株式の発行、剰余金の配当と処分、伝票、仕訳の実務、決算整理前（残
高）試算表や財務諸表の作成を学ぶ。 

１１４ 

就職支援 
自己分析、応募書類（履歴書・職務経歴書等）の作成、面接対策とビジネス
マナーやコミュニケーション能力を習得する。 

４２ 

労務管理 

社会保障制度、社会保険の仕組み（健康保険、介護保険、雇用保険、労災保
険、公的年金）、労働三法（労働基準法、労働組合法、労働関係調整法）、税
金の基礎知識、就業規則や協定書、賃金（給与）規定など働く上で知ってお
くべき法令・制度等について学ぶ。 

３６ 

実 
 

技 

文書作成 
（Word基礎・応用） 

文書作成の基本操作から書式設定、表、図形、イラストの活用、文書管理、
差し込み印刷の方法等について学ぶ。成果物の作成等実践的演習を行う。デ
ジタルリテラシー（ネットワーク、セキュリティ、機密情報の法的理解、DX
の基礎知識等）を学ぶ。 

８４ 

表計算 
（Excel基礎・応用） 

表計算の基礎から関数の活用、グラフやテーブルの作成、データベース機能、
グループ、ピボットテーブル等について学ぶ。成果物の作成等実践的演習を
行う。 

８４ 

プレゼンテーション 
（PowerPoint） 

プレゼンテーション資料の作成方法と効果的なスライド作成方法を学ぶ。 ３0 

データ分析 
（Excel） 

平均や標準偏差などビジネスデータの基本や、グラフや関数を使用したデー
タの傾向や相関関係などデータ分析の方法を学ぶ。 
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                          総訓練時間 ４３２ 

【訓練目標】 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

【訓練内容】 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

中央総合学院・高崎校 
〒370-0069 高崎市飯塚町3５６ 

℡ 027-388-8227 

ＪＲ高崎問屋町駅 又は ＪＲ北高崎駅 

から約１．２km（徒歩 約１５分） 

 

【訓練の主な場所】 

  

  

  

  

  

  

ハロートレーニング ～急がば学べ～ 
北高崎駅 

緑町 

児童公園入口 

下小鳥町 

飯塚町南 

シューマート セブンイレブン 

セブンイレブン 

サントノーレ 

Hi-NOTE 
(アサヒ商会) 

シェル 

ＧＳ 

保育園 

ＤＥＰＯ 
ウニクス 

高崎信金 

マリエール 

商工会議所 

群馬銀行 

交番 

松屋 

吉野家 

至高崎市街 
至高崎 

信越線 

レクサス 
中央総合学院 

高崎校 ゆで太郎 


