
業務分掌表（例）

（例１） 業務分掌表

取締役

薬務　次郎

取締役

薬務　三郎 （医薬品販売業担当）

取締役

総務　四郎 （総務担当）

取締役

営業　五郎 （営業担当）

が、当社の薬事の業務を行う役員であることを証明します。

年　　　月　　　日

住所　○○○○県○○○○市○○○○

氏名　株式会社○○○○

　　　代表取締役社長　群馬　一郎

（例２） 業務分掌表

氏名

○ 群馬　太郎

○ 群馬　一郎

○ 薬務　次郎

○ 薬務　三郎

総務　四郎

営業　五郎

○ が、当社の薬事の業務を行う役員であることを証明します。

年　　　月　　　日

住所　○○○○県○○○○市○○○○

氏名　株式会社○○○○

　　　代表取締役社長　群馬　一郎

○業務を行う役員の範囲について

(1) 合名会社：定款に別段の定めのないときは社員全員

(2) 合資会社：定款に別段の定めのないときは無限責任社員全員

(3) 合同会社：定款に別段の定めのないときは社員全員

(5) 外国会社：会社法第817条にいう代表者（日本における代表者）

(6) 民法法人、協同組合等：理事全員。ただし、業務を担当しない理事を除く。

群馬　太郎

代表取締役会長

代表取締役会社長

群馬　一郎

業務内容

(4) 株式会社（特例有限会社を含む。）：取締役全員。ただし業務を行う役員を画定した場
合には、会社を代表する取締役及び当該許可申請に係る業務を担当する取締役。委員会設置
会社の場合は、代表執行役及び当該許可申請に係る業務を担当する執行役。

代表取締役会長

代表取締役社長

取締役

取締役（医薬品販売業担当）

取締役（総務担当）

取締役（営業担当）


